Sent ja Deleted kansioiden kayttoonotto ja
automatisointi webmailissa

Puhelinta ja / tai tablettia kaytettaessa tekee sen sahkopostitili nyt automaattisesti kaksi uutta kansiota
sahkopostipalvelimelle. Kansiot ovat "Deleted Items” jossa ovat ne viestit, jotka olet poistanut / tuhonnut ko.
laitteen postitilin kautta. Vastaavasti viestit, jotka olet
lahettanyt laitteen kautta, ovat kansiossa ”Sent Items”. ~

Kansiot eivat oletuksena ndy tuossa kansiolistauksessa, kun
avaat séhkopostin selaimen kautta. Niiden sisalto lasketaan
mukaan kaytettyyn tilaan ja niita ei saa tyhjennettya automaattisesti, vaan ne tulee tyhjentdd manuaalisesti.
Siis myds Outlook kayttajien, joilla on sdhkopostitili myds puhelimella tai tabletilla!
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Webmail

Miten “’piilokansiot™ tyhjennetaan?
Kirjaudu séhkdpostiisi selaimen kautta. Huomatkaa, ettd mikali ette normaalisti avaa séhkopostia selaimen
kautta, niin teidan tulee tarkistaa / sallia ponnahdusikkunoiden avaaminen kyseisessa palvelussa. Kun saat
webmail ndkyman auki, jossa on kansiot
vasemmalla ja oikealla on sdhkdpostilistaus, niin B
paina ylareunassa olevaa tekstia Kansiot (kuvassa e~

kohta 1). Sen jalkeen kuva muuttuu oheisen s <)
kaltaiseksi ja voit valita kohdassa 2 olevassa s |

laatikossa ensin toisen (esim. INBOX.Deleted e
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vytia: 40.8% of 153. Taman hetkinen kansio: None

Muuta Kansion nimed

Items) kansion ja painaa laatikon alapuolella ===

olevaa ”Ota kayttoon” painiketta. Painamalla R

kohdassa 3 olevaa painiketta (siniset 'nuolet = :
ristiss&’) péivittyy kansiolistaus ja valittu kansio 2 » e
ilmestyy sinne ilman ”INBOX.” etuliitetta. Kansiot

ilmestyvat myos tuossa “Poista kaytosta / Ota B

kayttoon” ikkunassa sen vasempaan reunaan kun ne on otettu kayttéon. Voit myds valita molemmat — yksi
kerrallaan — ja painaa ”Ota kayttéon” ja vasta sen jalkeen paivittaa tuon kansilistauksen kohdassa 3.

Nyt voit avata kansiot normaalisti ja poistaa sielta viesteja ja sen jalkeen tyhjentéad ”"Roskakorin” edella
kuvatulla ”(Purge)” toiminnolla.

Kansioiden automatisointi
Mikali kaytat sdhkopostiasi seka selaimen kautta — jatkuvasti tai Outlook kaytdssa satunnaisesti — ja liséksi
kaytat sdhkopostiasi edelld kuvatusti puhelimella ja / tai tabletilla, niin voit halutessasi yksinkertaistaa
toimintaasi. Kun tuhoat / poistat viesteja selaimen kautta, niin ne menevéat "Roskakoriin”. Voit kuitenkin
tehdé niin, ettd korvaat normaalin "Roskakorin” tuolla ”Deleted Items” kansiolla, jolloin kaikki poistetut
menevat samaan kansioon — poistit viestin
sitten selaimen kautta tai poistit sen e e
puhelimessa / tabletissa. Silloin MyOS TUONON |- i < cocosssmsce 5 tomontuns i st 8 cin st~ S cpasnsons )
uuteen, yhteiseen 'Roskakoriin’ tulee tuo :
”(Purge)” toiminnallisuus. Tata ei siis ole
pakko tehdd — mutta jos haluat, niin tee nain:
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Ensinnékin tyhjenna kaytossa oleva oA——— | _
'normaali’ "Roskakori” kansio ”(Purge)” e Bt et rone e
toiminnolla mikali sielld on viestejé. okt | i e v st -

Palna sen Jalkeen y|aI’IVIn "ASEtU ksetn o e O20) t::::x:e;.::u on tullut. Erityisen sopiva viestilistojen

(kuvassa kohta 1) jolloin viestilistauksen
tilalle avautuu oheisen kuvan mukainen
Asetukset lomake. Valitse siitd
Kansioasetukset (kuvassa 2).

viestien

Uusien viestien asetukset

sia S8nien Ja/tai ikkunailmoitusten kaytosta kun
on tullut kansioihin.



Sent ja Deleted kansioiden kayttoonotto ja
automatisointi webmailissa

Lomakkeessa "Asetukset —
Kansioasetukset” voit vaihtaa kaytdssa
olevan Roskakorin toiseksi. 19703715 05252
Avaa kohdassa ”Roskakori:” oleva Sshkcpostiaatiko 1]
valintalista siiné olevasta “kolmiosta” e e
(kuvassa kohta 1) ja valitse siina
oletuksena olevan ”INBOX.Roskakori”
tilalle aikaisemmin lisatty
”INBOX.Deleted Items”.

Tee sitten sama kohdassa "Léhetettyjen
Kansio::” ja vaihda siin& oletuksena olevan
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Asetukset - Kansioasetukset
Erikoiskansio-ominaisuudet

Roskakori

Luonnos! ten Kansio

Lanetettyien kansio:: < Z $

Kansiolista-asetukset

® Kylla Ei
Salli lukemattomien viestien kokonaismaaran iimoitus: Kylla © Ei

Nayta kello kansiopaneelissa

”INBOX.Léhetetyt” tilalle aikaisemmin e et
lisatty "INBOX.Sent Items”. Kohdassa 2 Kansion valetavaBoahdt
nuolet osoittavat sen kohdan missa e < 3

avautuu samalla tavalla oikealle oma

valintalista — joka kuvassa jaa jo auki olevan valintalistan alle.

Paina lopuksi "Tallenna” kohdassa 3 ja paivitéa kansiolistaus aikaisemmin kerrotulla tavalla painamalla
kuvassa esiintyvaa painiketta (siniset 'nuolet ristissa’).

Mikali kansiolistaus paivityksen jalkeen nayttaa oheisen kaltaiselta eli kaikki teksti "Deleted Items (Ikm/lkm)
(Purge)” ei 'mahdu’ tilaansa ja myds péivityspainike nakyy vain osittain, niin voit edella kuvatussa
Kansioasetukset lomakkeessa valita kohtaan "Kansiolistan leveys:” siind oletuksena olevan 210 pikselia”
arvon tilalle 230 pikselid” ja painaa "Tallenna”. Kun suljet sdhkopostin ja palaat padikkunaan voit siité avata
uudelleen kohdan "Webmail” ja kansiolista on uuden kokoinen ja tekstit nakyvat kokonaisina.

Lopuksi voit halutessasi poistaa "turhiksi jadneet’ "Lahetetyt” ja "Roskakori”” kansiot kaytdsta. Tyhjenna
tarvittaessa molemmat kansiot elleivat ne jo ole tyhjia.



